
Orientações da Gerência de Educação Especial

Registro do AEE no Diário Online e no 

Plano Educacional Individualizado (PEI) 

online



Combinados

Para otimizar o tempo de formação (1h40m manhã e tarde e 1h noite), 
pedimos a compreensão para os seguintes pontos:

• As perguntas, dúvidas e comentários em geral devem ser registrados 
para o padlet https://padlet.com/luciana153/slckutyx769bgc9i . No 
próprio padlet há instruções de como postar sua pergunta ou 
comentário. Esse registro será utilizado no momento de respostas ao 
final da formação ou num momento posterior, caso o tempo não 
permita responder a tudo.

• Pedimos atenção ao chat do Meet. Técnicos(as) da GEE e EFER farão 
orientações úteis nesse local durante toda a formação.

• Desconectar para conectar.

SETEMBRO/2021

https://padlet.com/luciana153/slckutyx769bgc9i


PARTE I

Registro do 
Atendimento 
Educacional 

Especializado no 
Diário Online

SETEMBRO/2021

http://diariodeclasse.recife.pe.gov.br/

http://diariodeclasse.recife.pe.gov.br/


ATRIBUIÇÃO DOS ESTUDANTES AO 
PROFESSOR DO AEE PELO GESTOR

SETEMBRO/2021

O gestor da unidade educacional faz o 

cadastro dos estudantes para o(a) 

professor(a) do AEE entrando pelo perfil 

da escola.
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Só é necessário fazer esse procedimento no primeiro acesso ao perfil 

do(a) estudante ou quando houver alguma alteração no horário.
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Arquivo de apoio com sugestões de respostas:

https://drive.google.com/file/d/1Cd3O_g7HKVQcS2wfstXPjJ6L2OlgzAn_/view

Vídeo tutorial sobre o preenchimento do Diário Online:

https://youtu.be/bAPP8wi3e8Y

https://drive.google.com/file/d/1Cd3O_g7HKVQcS2wfstXPjJ6L2OlgzAn_/view
https://youtu.be/bAPP8wi3e8Y


PARTE II

Plano Educacional 
Especializado

PEI Online

SETEMBRO/2021

https://forms.gle/VqAhTJw1o6ERxd119

https://forms.gle/VqAhTJw1o6ERxd119


PLANO EDUCACIONAL INDIVIDUALIZADO - PEI

SETEMBRO/2021

Por que PEI em vez de PDI?

• Plano Educacional Individualizado:

Específico para o contexto Educacional. Mais utilizado pela 
comunidade acadêmica.

• Plano de Desenvolvimento Individualizado

Também abrange os contextos terapêutico e empresarial.
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LEGISLAÇÃO

• Lei de Diretrizes e Bases da Educação Nacional nº 9.934/96, art. 59, inciso I;

• Lei 13146/2015 – Lei Brasileira de Inclusão da Pessoa com Deficiência, art. 
28;

• Diretrizes operacionais da Educação Especial para o Atendimento 
Educacional Especializado na Educação Básica ( Resolução n°4/2009):

“São atribuições do professor do atendimento educacional especializado: b. Elaborar e 
executar Plano de Atendimento Educacional Especializado (PEI), avaliando a 
funcionalidade e a aplicabilidade dos recursos pedagógicos e de acessibilidade.”

• Nota Técnica – SEESP/GAB/Nº 11/2010. Atribuição do AEE: “Elaborar, executar 
e avaliar o Plano de AEE do aluno”.
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LEGISLAÇÃO

• Instrução Normativa n° 7/2015

Art. 11º O Atendimento Educacional Especializado, prestado ao longo de 
todo o processo de escolarização, articulado com a Política de Ensino da 
Rede e o Projeto Político Pedagógico da unidade educacional, em sala 
regular, deve observar as peculiaridades de cada estudante, sua história de 
vida, sua individualidade, seus interesses, habilidades, dificuldades e 
diferenças, sendo necessária a elaboração de um Plano de 
Desenvolvimento Individual (PDI) que proporcione sua participação efetiva 
e aprendizagem nas atividades escolares.
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LEGISLAÇÃO

• Instrução Normativa n° 7/2015

Art. 12º O professor do AEE deverá elaborar o Plano de Desenvolvimento 
Individual do AEE realizando avaliação diagnóstica do estudante baseada 
em um estudo de caso, que deverá ser realizado de forma descritiva, 
conforme anexo I, levando-se em consideração os seguintes aspectos:
I - informações referentes ao estudante;
II - informações coletadas do/sobre o estudante;
III - informações coletadas da/sobre a unidade educacional;
IV - informações coletadas da/sobre a família;



PLANO EDUCACIONAL INDIVIDUALIZADO - PEI

SETEMBRO/2021

• Instrução Normativa n° 7/2015, art.12

§1º Na hipótese de estudante atendido na Sala de Recurso Multifuncional deverá 
ser elaborado um Plano de Desenvolvimento Individual, conforme anexo II, 
observando-se os seguintes aspectos:
I - dados de identificação do estudante;
II - habilidades/preferências/dificuldades;
III - objetivos de aprendizagem;
IV - organização do atendimento;
V - atividades a serem desenvolvidas;
VI - recursos pedagógicos utilizados;
VII - parcerias;
VIII - profissionais da unidade educacional que receberão orientação do professor 
do AEE;
IX - avaliação dos resultados do plano. 

• (ANEXO II)
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Intervenção propriamente 
dita, considerando os 

objetivos do PEI 

Avaliar áreas de 
dificuldades e 

facilidades para 
promover as 
adequações 
necessárias

Observar as 
necessidades 

educacionais do 
estudante

Pletsch e Glat, 2010



PLANO EDUCACIONAL INDIVIDUALIZADO - PEI

SETEMBRO/2021

Gleckel e Koretz (2008 apud PEREIRA, 2014)

PEI

O que 
ensinar?

Como 
ensinar?

Em que 
condições?

Por que 
ensinar?
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1ª SEÇÃO - IDENTIFICAÇÃO

• DADOS INSTITUCIONAIS
Nome da Escola, telefone, professor(es) regente(s) do estudante, etc.

• DADOS DO ESTUDANTE
Nome, idade, turma, deficiência ou hipótese diagnóstica, etc.

• OUTROS
Período de Elaboração deste PEI , frequência, composição e tempo de 
atendimento, etc.
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2ª SEÇÃO - AVALIAÇÃO E DADOS COLETADOS

Essa seção ficará aberta para edição durante todo o ano, e será preenchida à
medida que o(a) professor(a) do AEE for coletando os dados e fazendo as
avaliações.

Ex.: Características socioemocionais da composição familiar, parecer descritivo
do percurso educacional em classe comum e na SRM, apoio de AADEE, TEI,
recursos e tecnologias de que o estudante precisa inicialmente, CID (se houver
laudo) ou hipótese diagnóstica, especificidades sobre a saúde que podem
interferir nos atendimentos, etc.
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2ª SEÇÃO – AVALIAÇÃO DIAGNÓSTICA E DADOS COLETADOS

• A maioria dos campos são objetivas (de marcar). Os campos subjetivos devem
ser respondidos da forma o mais objetiva possível, mas permitem uma escrita
livre, sem número de linhas ou forma determinada.

• Nessa seção também serão registradas as ações planejadas e desenvolvidas
junto à gestão, coordenação, professores da sala comum e demais
funcionários da unidade educacional, estudantes atendidos e parcerias.

• Ainda nessa seção será possível registrar as avaliações diagnósticas do
estudante quanto a linguagem, raciocínio lógico-matemático, aspectos motor
e psicomotor, socioemocional e cognitivo. Arquivos com apoio didático para
aferir indicadores serão disponibilizados para download em cada questão.
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3ª SEÇÃO – ANÁLISE, APLICAÇÃO DOS DADOS COLETADOS E AVALIAÇÃO DO
PEI
• Nessa seção irão constar os objetivos do PEI, o portfólio do estudante

(opcional), e o campo para avaliação dos resultados do plano do estudante e
do serviço prestado na Sala de Recursos Multifuncionais.

• O plano deverá ser avaliado de forma contínua ao longo de sua execução,
como um instrumento vivo, que deverá ser revisto periodicamente. Sempre
que necessário, deve haver reavaliação do processo, reformulação de
estratégias, objetivos e reestruturação do plano para adequá-lo às
necessidades do(a) estudante.

• Ainda nessa seção será possível fazer o download de várias fichas de apoio
para observação do estudante, entrevista com a família e outros
instrumentos didáticos. Essas fichas são meramente sugestivas e para uso
do(a) professor(a) do AEE, não devendo ser enviadas à GEE.
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As referências bibliográficas ao final do formulário também servem como 
sugestão de pesquisa e aprofundamento sobre o tema.

Vídeo tutorial sobre o preenchimento do Plano Educacional Individualizado 
(PEI Online) da RMER:
https://youtu.be/FIGqM7i6XhY

https://youtu.be/FIGqM7i6XhY


PREFEITURA DO RECIFE 

Secretaria de Educação 

Secretaria Executiva de Gestão Pedagógica 

Escola de Formação de Educadores do Recife Professor Paulo Freire 

Rua Real da Torre, 229, Madalena, Recife/PE - CEP: 50.610-000

Tel: 81 3355-5851/ 3355-5856

http://www.recife.pe.gov.br/efaerpaulofreire 

100 ANOS DE PAULO FREIRE: 

o pensar na educação para além do 

espaço escolar


