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	COMUNICAÇÃO INTERNA

DATA: dia/mês/ano     No:sigla gerência-001/2007

	 DE:

 Nome do funcionário
	UNIDADE:

Setor
	 PARA:

 Nome do funcionário
	UNIDADE:

Setor

	  ASSUNTO: Diversos

Prezado(a) ‘Destinatário’:

Solicito a 
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Sem mais para o momento, 
cordialmente.

(carimbo contendo nome e função)

ou (nome do funcionário e matrícula)
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